江门市市级科技企业孵化器认定申报指南
一、申报条件
根据《江门市科学技术局关于印发<江门市科学技术局关于江门市科技企业孵化器认定和管理办法>的通知》（江科[2015]251号， 以下简称《认定和管理办法》）的有关规定，对符合第七条规定已具备“八有”条件的单位可认定为市级科技孵化器，对符合第七条有关放宽条件的单位可适当放宽认定为市级科技孵化器，对符合第八条规定可先申请认定为市级科技孵化器试点。
二、申报材料
（一）江门市市级科技企业孵化器认定（试点）申报书。
1、孵化器基本信息。
2、孵化器建设情况概述。
（二）证明材料。
1、法人资格证明（法人代码证书或营业执照复印件）。
2、孵化场地证明材料和孵化场地功能划分图（采取租赁、合作等方式形成的孵化场地，需提供产权方产权证明和相关协议文件）。同一单位同时建设孵化器和众创空间的，必须对两者所使用的物理空间作清晰的区分和描述。
3、在孵企业（项目）一览表和毕业企业（项目）一览表，以及主要在孵企业基本信息表（并附自主知识产权清单、团队核心领导军人物清单及有关证明材料）。
4、孵化器中高级管理人员情况表（并附已接受孵化器专业培训管理人员证明材料）。
5、为在孵企业（项目）提供的优惠服务政策。
6、孵化服务、设施及合作机构清单（并附有关证明材料）。
7、开展包括创业咨询、辅导和技术、金融、管理、商务、市场、国际合作、知识产权、法律和项目路演等方面服务的说明和证明材料。
8、所聘任创业导师的清单及聘任协议，以及其他相关的证明材料。
9、所设立的孵化基金的章程、验资证明、投资案例、投资合同等有关证明材料。
10、有关管理和运行制度，包括遴选、毕业和淘汰机制。
11、规划建设方案。
12、突出成功的案例简介。
13、财务报表。
（三）其它证明材料。
三、材料要求
（一）江门市市级科技企业孵化器基本信息表
1、本次申报材料中所指的年度为2016年度（以下同），填写本表的数据和工作情况时间区间为2016年1月1日至2016年11月1日。
2、申报单位要按《认定和管理办法》有关认定条件和本表栏目设计要求填写，否则作形式审查不通过处理。
（二）孵化器建设情况概述
申报认定单位的重点总结本单位已经实施并对孵化工作起到切实效果的措施和做法，要突出重点，简明扼要。如对个别栏目确突出情况可不填，如需详细阐述的可在证明材料中另附；申报试点单位的重点是详细的《发展规划》及相关情况。
（三）放宽认定
符合《认定和管理办法》第七条有关放宽条件的申报单位，应详细填写专业技术平台栏或孵化基金栏，并在申报单位申报意见栏中明确表述本单位符合放宽认定的条件，提出放宽认定为市级科技孵化器的要求。
（四）证明材料
1、应编制附件清单目录。
2、除本通知所附统一格式的表格外，其它证明材料可以采取文件资料复印件、网页截图、自制汇总表格、自撰说明材料等多种形式，内容以便于准确反映申报单位达到“八有”条件的程度为为原则。
3、在孵企业（项目）一览表按企业使用面积降序排列填写。

（五）装订

必须装订牢固、整齐，不硬性要求精装。应设置页码并与目录保持一致。 

附件：1、《江门市市级科技企业孵化器认定（试点）申报书》。
      2、孵化器现有孵化场地情况表。
3、在孵企业（项目）一览表。
4、毕业企业（项目）一览表。
5、主要在孵企业基本信息表。
6、孵化器中高级管理人员情况表。
